
 

 

 
ประกาศสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
 

  ด้วยสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน  ของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพื่อให้มี การจัดเก็บ การเบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า  และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติ ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ  จัดเก็บของ
กลาง เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือ
ปฏิบัติโดยทั่วกัน  

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ 

“ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วน ราชการ หรือหน่วยงาน
นั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด จ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจ ที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพื่อ ประโยชน์ของทางราชการ 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานไม่นาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮเพื่อใช้ในกิจการ
ของสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการ ใช้งานนานไม่
สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ได้แก่ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง , ครุภัณฑ์สำนักงาน, ครุภัณฑ์
ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์ การเกษตร,ครุภัณฑ์งานบา้น
งานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ , ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์
โรงงาน, ครุภัณฑ์สำรวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ, สินทรัพย์ไม่มี
ตัวตน เช่น Software เป็นต้น 

          /“ยุทธภัณฑ์”... 
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“ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์เครื่องอุปกรณ์ของอาวุธหรือ 
เครื่องมือ เครื่องใช้วัตถุสิ่งของ ที่เก่ียวข้องที่ใช้ในราชการของ สถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ 

“คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และ เครื่องกระสุนปืน ของสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อ
แฮ 

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ เจ้าพนักงาน โด ย
อำนาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ ในทางคดีหรือ เพื่อจัดการ
อย่างอ่ืนตามกฎหมาย 

“ของกลางในคดีอาญา” หมายความว่า ของกลางที่ต้องดำเนินการจัดการทางคดีอาญา เช่น ทรัพย์สินที่ทำ 

หรือมีไว้เป็นความผิด ได้มาโดยผิดกฎหมาย ใช้หรือตั้งใจจะใช้ในการกระทำ ความผิด หรือที่ใช้เป็นหลักฐานในทาง
คดีอาญา 

“ของกลางอย่างอ่ืน” หมายความว่า ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮเพื่อใช้ในกิจการ
ของสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการตำรวจในสังกัดสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ 

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ หรือหัวหน้างานพัสดุ
หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

ข้อ 2 การเบิกยืม – คืน วัสดุสิ่งของหลวงให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมตำรวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่างๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ดังนี้ 

1. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง ราชการโดยผู้ให้ยืมต้อง
คำนึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ ประกอบการให้ยืมด้วย 

2. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง หรือ
สำนักงานตำรวจแห่งขาติกำหนดทุกครั้ง 

 

/3.ผู้ให้ยืม... 
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3. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับ เหตุผลความ จำเป็นในการใช้
พัสดุที่ยืมนั้นทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ ยืมหรือระยะเวลา
ที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยาย ระยะเวลาการยืมต่อไปได้โดยดำเนินการให้มี
หลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำ ข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

4. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพ อย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ใหย้ืม
ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 

1. ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของทางราชการเป็น
ลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 

2. เจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ เพื่อพิจารณา
อนุญาต/ไม่อนุญาต 

3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการให้กับผู้ขอยืมตาม
ระเบียบที่เก่ียวข้อง 

4. ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด
โดยเคร่งครัด 

5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ของทางราชการมา เก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่
กำหนด 

6. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ของทางราชการมาเก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่
กำหนด 

7. ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่างสม่ำเสมอ เพื่อให้รถยนต์
ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

/7.ผู้ยืมรถยนต์... 
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8. ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีที่รถยนต์ของทางราชการ สูญหายเพราะความ
ประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิด ชดใช้ค่า สินไหมทดแทน
ความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของบุคค ภายนอก ผู้ยืมต้อง เป็นผู้เรียกร้อง
ค่าสินสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหาย เกิดข้ึนเพราะความผิด
ของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คง สภาพดีตามเดิม 

9. ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกับกรณีดังกล่าวมา
ใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 

10. เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำรง ตำแหน่งที่อื่น ให้ผู้ยืม
นำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุเพื่อดำเนินการตามจัดสรรให้กับ ข้าราชการตำรวจ ที่ย้ายมา
ดำรงตำแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป 

ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 

1. ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์ม ขอเบิก -จ่าย อาวุธปืน
และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 

2. เจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบเอกสารและเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ เพื่อพิจารณา
อนุญาต/ไม่อนุญาต 

3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและ เครื่องกระสุนปืนของทาง
ราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

4. ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่สำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 

5. เมื่อเสร็จสิ้นจากกาปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ มา
เก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่กำหนด 

6. ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษาอาวุธปืนของทางราการ อย่างสม่ำเสมอ เพื่อให้อาวุธ
ปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู ่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

7. ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการต้องรับผิดชอบในกรณีที่อาวุธ ปืนและเครื่องกระสุนปืน
ของทางราชการสูญหาย เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม 
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8. ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกับกรณีดังกล่าวมา
ใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 

9. เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำรง
ตำแหน่งที่อื่น ให้ผู้ยืมนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับ เจ้าหน้าที่พัสดุเพื่อดำเนินการ
ตามจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจ ที่ย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ม ราชการตามระเบียบ ต่อไป 

10. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุน ปืน ตามมาตรการในการ
ปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ โดยเคร่งครัด 

ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค 

 1. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดไว้ในคำสั่ง
สำนักงานตำรวจแห่งชาติที่669/2551 ลงวันที่30 กันยายน 2551 เรื่อง กำหนดลักษณะและการมอบอำนาจ
หน้าที่การรับผิดชอบ 

 2. ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กอง พลาธิการ เพื่อเสนอสำนักงาน
ตำรวจแห่งชาติขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

 3. เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ 
จัดทำบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 

 4. การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทาง ราชการโดยเคร่งครัด 

ข้อ 6 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของกลางที่ได้รับ
มอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกต้องในของกลางแต่
ละ ประเภทตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ. 2565 และ
ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ดำเนินการดังนี้ 

ของกลางอย่างอ่ืน 

1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษา 

2. จัดทำบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญา 

3. จัดทำหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย 

/4. ตรวจสอบสภาพของกลาง... 



-5- 

4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้กำกับการ สถานีตำรวจภูธรพระธาตุ 
ช่อแฮ เพ่ือทราบทุกระยะ 6 เดือน 

5. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง 

6.จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานที่เก็บรักษาของกลาง 

7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่ร้องขอ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบให้อำนาจไว้ 

8. ดำเนินการอื่นใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามที่เห็นสมควร ทั้งนี้ให้ผู้มีหน้าที่ควบคุมพัสดุควบคุมการ
ตรวจสอบและตรวจนับพัสดุอาวุธยุทธภัณฑ์ครุภัณฑ์ยานพาหนะ ของสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ เพื่อให้มีความ
พร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน และรายงานผลให้หัวหน้า สถานีทราบ ทุกเดือน โดยยึดหลักปฏิบัติตาม
ระเบียบและคำสั่งที่เกี่ยวข้องดังนี้ 

- ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของ กลางพ.ศ.2565 

- ระเบียบกรมตำรวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับที่3)ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไข
เพ่ิมเติม 

- ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดีลักษณะที่32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 

- ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดีลักษณะที่34 บทที8่ ข้อ 10 คำแนะนำการ รักษาคลังและพัสดุ 

- คำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติ523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและ เครื่องกระสุนปืนของกลาง
จัดเก็บ 

ข้อ 7 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ การบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ และเจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบ
วัสดุและบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้
หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ข้อ 8 การร ับของบร ิจาค ให ้บ ุคลากรในสถานีตำรวจภ ูธรพระธาต ุช ่อแฮ ปฏ ิบ ัต ิตามระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มีผู ้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่ 
เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และ การตรวจสอบที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศ 
ฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข้อ 9 ให้สารวัตรอำนวยการสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ ทำหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้าง
ความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของ ราชการ และของ
บริจาค 



/ทั้งนี ้... 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

ประกาศ ณ วันที่ 13 มีนาคม พ.ศ. 2568  

  
              ว่าที่ พันตำรวจเอก   

                                                            ( กุศลพันธุ์  สิงห์ใจ ) 

                                                                                   ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรพระธาตุช่อแฮ 


